Postępowanie nr 8/WKU/2018

ZAMAWIAJĄCY:

MIASTO STOŁECZNE WARSZAWA DZIELNICA WILANÓW
ul. Franciszka Klimczaka 2

02-797 Warszawa
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

POSTĘPOWANIE O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE NA USŁUGI SPOŁECZNE

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138h w związku z art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), którego przedmiotem jest 

Ochrona osób i mienia wraz z utrzymaniem czystości 

obiektów typu „Orlik 2012” 
przy ul. Sytej 123 i ul. Worobczuka w Warszawie.

Wartość szacunkowa zamówienia jest mniejsza niż równowartość kwoty 750.000 euro 

Postępowanie nr  8/WKU/2018
Termin składania ofert: do 22.03.2018 r. do godz. 10:00
Termin otwarcia ofert: 22.03.2018 r. o godz. 10:15
I. INFORMACJE WSTĘPNE
A. Informacja o zamawiającym
1. Zamawiającym jest m.st. Warszawa Dzielnica Wilanów, ul. Franciszka Klimczaka 2, 
02-797 Warszawa, w imieniu którego postępowanie prowadzi Zespół Zamówień Publicznych we współpracy z Wydziałem Kultury i Sportu m.st. Warszawy dla Dzielnicy Wilanów, przy udziale komisji przetargowej.
Regon: 015259640, NIP: 525-22-48-481.
2. Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcami w sprawie niniejszego postępowania jest Andrzej Topór, tel.: (22) 44-35-036, faks: (22) 44-35-040, 
e-mail: wilanow.wzz@um.warszawa.pl
B. Określenie trybu postępowania

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 138h w związku z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) - zwanej dalej „ustawą”, zakończone aukcją elektroniczną.
Ilekroć mowa w niniejszej  SIWZ o „ustawie” Zamawiający wybiórczo posługuje się regulacjami zawartymi ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).
C. Zasady uczestnictwa w postępowaniu

1. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w ustawie oraz w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zwanej dalej „specyfikacją” lub w skrócie „SIWZ”.

2. Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania się ze wszystkimi dokumentami będącymi integralną częścią specyfikacji, wszystkie załączniki do SIWZ stanowią jej integralną część.
3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

4. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie składani ofert.  

5. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przeprowadzi aukcję elektroniczną.

6. Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do momentu jej zamknięcia każdy Wykonawca może złożyć dowolną liczbę postąpień.
7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania niniejszego    zamówienia.

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.
9. Zaleca się, aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej obiektów zlokalizowanych przy ul. Sytej 123 i ul. Worobczuka.   

D. Sposób porozumiewania się  Zamawiającego z Wykonawcami 
1. Wszelką korespondencję do Zamawiającego związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:

Urząd m.st. Warszawy Dzielnica Wilanów, ul. Franciszka Klimczaka 2, 
02-797 Warszawa, Wydział Obsługi Mieszkańców, stanowisko obsługi bezpośredniej nr 14-17, należy pobrać numerek - litera „B”. 
Godziny pracy Urzędu: poniedziałek - piątek 8.00 - 16.00, w poniedziałek dyżur Wydziału Obsługi Mieszkańców do godziny 18.00.
e-mail: wilanow.wzz@um.warszawa.pl 

faks: 022 443 50 40

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się na oznaczenie: nr postępowania 8/WKU/2018.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1481), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1219). 

3. W przypadku korespondencji kierowanej za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z treścią specyfikacji, kierując zapytania na piśmie w języku polskim. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek                  o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

6. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przeprowadzi aukcję elektroniczną.

7. Zamawiający zaprosi drogą elektroniczną do udziału w aukcji elektronicznej wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu.
8. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

9. Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do momentu jej zamknięcia każdy Wykonawca może złożyć dowolną liczbę postąpień.

10. Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiega się wyłącznie zakłady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, których działalność, lub działalność ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, obejmuje społeczną i zawodową integrację osób będących członkami grup społecznie marginalizowanych, o których mowa w art. 22 ust. 2 ustawy.

E. Informacja o możliwości złożenia oferty częściowej

Zamówienie na ochronę osób i mienia podzielone zostało na części będące przedmiotem odrębnych postepowań. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w tym postępowaniu.
F. Informacja o możliwości złożenia oferty wariantowej
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

G. Zmiana treści SIWZ
1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ.
2. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający zamieści na stronie internetowej www.wilanow.pl, na której jest ona zamieszczona.
3. W przypadku, gdy modyfikacja powodować będzie konieczność zmiany treści oferty, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Wykonawcy i Zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

H. Podwykonawcy
1.
Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę czynności określonych w opisie przedmiotu zamówienia w pkt od 1 do 6 i 9.
2.
Zamawiający wyraża zgodę na udział podwykonawców w realizacji zamówienia w części dotyczącej zapewnienia patrolu interwencyjnego, sprzątania pomieszczeń biurowych, pomieszczeń sanitarnych, terenów zewnętrznych oraz pielęgnacji zieleni. 

UWAGA

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą oświadczenie Wykonawcy o podwykonawcach, wraz ze wskazaniem części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz z podaniem firm podwykonawców lub informacją o samodzielnym wykonaniu zamówienia, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.
UWAGA 

Niezłożenie przedmiotowego oświadczenia równoznaczne jest z deklaracją Wykonawcy o realizowaniu przedmiotowego zamówienia bez udziału podwykonawców.
3.
Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia
II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I TERMIN REALIZACJI
A. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest ochrona osób i mienia oraz wykonywanie czynności polegających na sprzątaniu w obiektach boisk sportowych „Orlik 2012” przy ul. Sytej 123 
i ul. Worobczuka w Warszawie.

CPV 79710000-4 – usługi ochroniarskie


CPV 90910000-9 – usługi sprzątania

Łączna liczba roboczogodzin wynosi 8.784 h. Szczegółowe planowane grafiki pracy stanowią załączniki nr 1 i 2 do wzoru umowy.

Zobowiązuje się Wykonawcę do spełnienia wszystkich zobowiązań zawartych we wzorze umowy, w szczególności:

1.
Zapewnienia bezpieczeństwa osób znajdujących się w granicach kompleksu boisk sportowych „Orlik 2012” przy ul. Sytej 123 i przy ul. Worobczuka, zwanych dalej „obiektami chronionymi”.

2.
Ochrony obiektów chronionych i ich pomieszczeń użytkowych przed dostępem do niego osób nieuprawnionych.

3.
Ochrony mienia obiektów chronionych przed kradzieżą, zniszczeniem lub uszkodzeniem i dewastacją.

4.
Zapobiegania zakłóceniom porządku na terenie obiektów chronionych oraz niezwłocznego powiadamiania Wydziału Kultur i Sportu dla Dzielnicy Wilanów o zdarzeniach powodujących naruszenie porządku.

5.
Niezwłocznego powiadamiania organów ścigania o czynach przestępnych zaistniałych na terenie obiektów chronionych i zabezpieczenia miejsca ich popełnienia do czasu przybycia organów ścigania.

6.
Prowadzenia przewidzianej w Tabeli służby ochronnej dokumentacji ochronnej, a zwłaszcza dziennika zmiany zawierającego dane o czasie rozpoczęcia i zakończenia zmiany, obsadzie personalnej zmiany i czasie wykonywania przez pracowników ochrony zadań, a także prowadzenia na bieżąco raportu zmiany zawierającego wszystkie istotne informacje dotyczące przyjęcia, przebiegu i przekazania służby ochronnej.

7.
Wykonywania stałego, terminowego, sumiennego i z należytą starannością prac będących przedmiotem umowy.

8.
Zapewnienia przyjazdu grup interwencyjnych do obiektów chronionych, na każdy sygnał alarmowy wyemitowany przez pracowników ochrony obiektu, w czasie nie dłuższym niż 10 minut. 

9.
Zapewnienia stałego nadzoru i kontroli nad realizacją zadań przez pracowników ochrony Wykonawcy w obiektach chronionych tak, by nieprzerwanie byli w stanie udzielić pracownikom Urzędu Dzielnicy Wilanów odpowiedzialnym za administrowanie chronionymi obiektami informacji na temat stanu ochrony fizycznej obiektu.

10.
Posiadania przez cały okres realizacji umowy aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej do sumy ubezpieczenia minimum 100.000,00 zł. z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia na jedno lub wszystkie zdarzenia.

11.
Sprzątania pomieszczeń biurowych, pomieszczeń sanitarnych przy wykorzystaniu środków czystości dostarczonych przez Zamawiającego.

12.
Sprzątania terenów zewnętrznych i pielęgnacji zieleni:
- boisk do piłki nożnej (sztuczna trawa),

- boisk do koszykówki (nawierzchnia poliuretanowa),

- powierzchni terenów zielonych (4.600 m2),

- ciągów komunikacyjne.

13.  Sprzątanie terenu przed wejściem do kompleksu boisk sportowych „ORLIK” (ok. 15 m2)
Wymagania, o których mowa w art. 29 ust. 3a ustawy.
1. Wykonawca zobowiązany jest, aby pracownicy wykonujący czynności, o których mowa 
powyżej w opisie przedmiotu zamówienia pkt 1 do 6,  byli zatrudnieni na podstawie umowy 
o pracę w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy lub właściwych przepisów państwa członkowskiego Unii Europejskiej, lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
2. Wykonawca zobowiązuje się przedstawić dokumenty potwierdzające zatrudnienie osób, 
o których mowa w pkt. 1. Wykonawca w terminie 5 dni licząc od daty rozpoczęcia wykonywania przedmiotu umowy i na każde żądanie Zamawiającego 
w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie krótszym niż 2 dni robocze, przedstawi umowy o pracę osób zatrudnionych, o których mowa w pkt 1 oraz oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy. Kopie umów powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników, wynagrodzenia). Informacje takie jak: imię, nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania.
3. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wskazanych w pkt 1 i spowoduje naliczenie kary umownej, o której mowa w § 8 ust. 3 wzoru umowy. 
4. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, o których mowa w pkt. 1.
B. Termin wykonania zamówienia
- data rozpoczęcia: od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od godz. 00:00 dnia 01.04.2018 r. 
- data zakończenia: do godz. 24:00 dnia 30.09.2018 r. 

C. Gwarancja
Nie dotyczy.

III. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY

A. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu;
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:
a.1) posiadania uprawnień:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają aktualną koncesję wydaną przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych, na podstawie przepisów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 2213) na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej lub doraźnej oraz polegającej na stałym dozorze sygnałów przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie określa przedmiotowego warunku.
c) zdolności technicznej lub zawodowej:
Zamawiający nie określa przedmiotowego warunku.
2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
- warunek określony w III.A.1.2)a)a.1) SIWZ muszą spełniać wszyscy Wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, którzy będą wykonywali usługę bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia.

B. Przesłanki wykluczenia Wykonawców
Obowiązuje art. 24 ust. 1 pkt 12 – 22, ust. 4, 7, 8, 9, 10,12 ustawy
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 – 22 ustawy.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy.
3. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  
4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 ustawy, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu Wykonawcy. Regulacji, o której mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje się, jeżeli wobec Wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu.
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt. III.B.4 SIWZ.

6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.

C. Wykaz wymaganych oświadczeń lub dokumentów.  
Obowiązuje art. 25 ust. 1 i art. 25a ust. 1 ustawy 
1. Zamawiający wymaga w niniejszym postepowaniu wypełnionego formularza oferty 
o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 1 do SIWZ wraz z formularzem cenowym stanowiącym integralną część oferty - Załącznik nr 6 do SIWZ.
2. Ponadto do oferty należy załączyć: 
a) oświadczenie Wykonawcy o podwykonawcach, wraz ze wskazaniem części zamówienia których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz z podaniem firm podwykonawców lub informacją o samodzielnym wykonaniu zamówienia, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SIWZ,

UWAGA 

Niezłożenie przedmiotowego oświadczenia równoznaczne jest z deklaracją Wykonawcy o realizowaniu przedmiotowego zamówienia bez udziału podwykonawców.
b) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania, o treści zgodnej 
ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SIWZ, 

c) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne potwierdzenie że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o treści zgodnej 
ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do SIWZ, 
d) aktualną koncesję, o której mowa w pkt III.A.1.2)a.a.1) SIWZ, wydaną przez ministra właściwego do spraw wewnętrznych, na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia w formie bezpośredniej ochrony fizycznej stałej lub doraźnej oraz polegającej na stałym dozorze sygnałów  przesyłanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urządzeniach i systemach alarmowych, zgodnie  z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (j.t. Dz. U. z 2017 r., poz. 2213)
e) w przypadku, gdy osobą uprawnioną do składania ofert w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej będzie inna osoba niż podpisująca ofertę, należy dołączyć pełnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z którego wynikać będzie prawo do reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektronicznej - oryginał lub kopia poświadczona notarialnie;
f) dokument (np. pełnomocnictwo, odpis z właściwego rejestru, np. Krajowego Rejestru Sądowego, informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub umowa spółki cywilnej, itp.) potwierdzający, iż oferta została podpisana przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli nie wynika to z innych dokumentów załączonych do oferty, w przypadku pełnomocnictwa, do oferty należy załączyć oryginał pełnomocnictwa lub kopię pełnomocnictwa potwierdzoną notarialnie; - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo, pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
UWAGA !!!
WYKONAWCA ZOBOWIĄZANY JEST ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTĄ AKTUALNĄ KONCESJĘ.
W przypadku gdy Wykonawca nie załączy do oferty dokumentów, o których mowa w III.C.2. b)-f), Zamawiający jednokrotnie, odpowiednio w trybie art. 26 ust. 3 albo art. 26 ust. 3a ustawy, wezwie Wykonawcę do złożenia brakujących dokumentów. 

Obowiązuje art. 26 ust. 3 i art. 3a ustawy.
4. Inne dokumenty lub oświadczenia wymagane w postępowaniu 
W przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą dowodów, o których mowa 
w VII.C SIWZ. 
5. Forma dokumentów:

1. Dokumenty lub oświadczenia:

· formularz ofertowy;
· formularz cenowy;
· oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu; 
· oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;
należy składać w oryginale.
 - 
pełnomocnictwa, o których mowa w III.C.2.e) i f) SIWZ

należy złożyć w oryginale lub kopia poświadczonej notarialnie.
2. Pozostałe dokumenty można składać w postaci oryginału lub w formie kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem (np. zapis: za zgodność z oryginałem).

3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca,  wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

4. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w III.C.2, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

5. Uzupełnieniu nie podlega formularz ofertowy oraz formularz cenowy.

6. Jeżeli wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

7. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz wyjaśnień dotyczących innych okoliczności. 
D. Informacje dla Wykonawców, którzy zamierzają powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom.

1. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany złożyć wraz z ofertą oświadczenie Wykonawcy o podwykonawcach, wraz ze wskazaniem części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz z podaniem firm podwykonawców lub informacją o samodzielnym wykonaniu zamówienia, o treści zgodnej ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ.
UWAGA 

Niezłożenie przedmiotowego oświadczenia równoznaczne jest z deklaracją Wykonawcy 
o realizowaniu przedmiotowego zamówienia bez udziału podwykonawców.
E. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum)

1. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie:

a) podmioty występujące wspólnie zobowiązane są do ustanowienia w formie pisemnej Pełnomocnika reprezentującego ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

b) pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem, podpisane przez wszystkie upoważnione do tego osoby wskazane w rejestrach właściwych dla poszczególnych wykonawców (KRS, informacja o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej). W/w pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie:

· postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,

· wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego,

· ustanowionego Pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania;

c) kopie dokumentów dotyczące Wykonawcy (członka konsorcjum) muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez tego Wykonawcę, którego dotyczą lub Pełnomocnika;

d) korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z Pełnomocnikiem, którego adres należy wpisać w formularzu oferty;

e) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę podmiotów występujących wspólnie;

f) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, oraz o których mowa w pkt III.B.2 SIWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt III.A.1 SIWZ;
g) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w pkt. III.C.2. b i c SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia;
h) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
- warunek określony w III.A.1.2)a)a.1) SIWZ muszą spełniać wszyscy Wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, którzy będą wykonywali usługę bezpośredniej ochrony fizycznej osób i mienia.

i) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców są oni zobowiązani złożyć dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt. III.C. SIWZ, przy czym koncesje, o których mowa w III.C.2.d) SIWZ składa każdy z nich.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1.
Wykonawca określa cenę wykonania przedmiotu zamówienia poprzez wskazanie w formularzu oferty ceny brutto wyliczonej na podstawie formularza cenowego stanowiącego załącznik nr 6 do niniejszej SIWZ. Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach formularza cenowego. Pominięcie lub dodanie jakiejkolwiek pozycji spowoduje odrzucenie oferty jako nieodpowiadającej treści SIWZ. 

W formularzu cenowym Wykonawca zobowiązany jest określić cenę brutto za wykonanie zamówienia. Następnie sumę ceny brutto należy przenieść do pkt 1 formularza oferty.      

2.
W cenie brutto wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca powinien uwzględnić między innymi: marżę, podatek VAT oraz wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności koszty ochrony, dojazdu i pracy grupy interwencyjnej, sprzątania pomieszczeń biurowych, pomieszczeń sanitarnych, terenów zewnętrznych oraz pielęgnacji zieleni oraz pozostałe koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

3.
Cena ofertowa za realizację przedmiotu zamówienia musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w SIWZ, w tym w opisie przedmiotu zamówienia oraz wzorze umowy,  które stanowią załączniki do niniejszej SIWZ.

4.
Zaleca się, aby Wykonawcy dokonali wizji lokalnej obiektów zlokalizowanych przy ul. Sytej 123 i ul. Worobczuka.   

5.
Wynagrodzenie za świadczone usługi wypłacane będzie miesięcznie na podstawie faktur wystawionych przez Wykonawcę za faktyczną liczbę wypracowanych roboczogodzin w okresie jednego miesiąca, wg stawki za roboczogodzinę określonej w formularzu cenowym. 
6.
W cenie brutto za 1 roboczogodzinę określonej w formularzu cenowym, Wykonawca musi uwzględnić marżę Wykonawcy, podatek VAT oraz wszelkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia, w szczególności koszty ogólne zarządu, koszty: ochrony osób i mienia w tym koszty zastępstw pracowników, dozoru i kontroli, dojazdu i pracy grupy interwencyjnej, sprzątania pomieszczeń biurowych, sanitarnych, terenów zewnętrznych oraz pielęgnacji zieleni, z uwzględnieniem warunków określonych w opisie przedmiotu zamówienia i wzorze umowy. Stawkę jednostkową roboczogodziny należy ustalić jako wartość ryczałtową wykonania całego zakresu zamówienia, tj. wartość 1 roboczogodziny należy ustalić z góry – bez możliwości rozliczania kosztów poszczególnych usług (między innymi ochrony, sprzątania, pielęgnacji zieleni itd.) wchodzących w zakres przedmiotowego zamówienia. Tak ustalona ryczałtowa stawka za 1 roboczogodzinę stanowi podstawę rozliczenia kosztorysowego przedmiotowego zamówienia.          

7.
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany grafiku stanowiącego załącznik nr  1 i 2 do wzoru umowy. W przypadku zmiany ilości godzin wynagrodzenie będzie płatne za faktyczną ilość wykonanych roboczogodzin.

8.
Stawka za roboczogodzinę  podana przez Wykonawcę w formularzu cenowym ustalona jest na cały okres obowiązywania umowy i nie podlega podwyższeniu.

9.
Obowiązującą formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie kosztorysowe, zgodnie z określoną ceną roboczogodziny zawartą w formularzu cenowym Wykonawcy.

10.
W cenie powinien być uwzględniony podatek VAT. Stawka podatku VAT jest określana zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1221). Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.

11.
Wszystkie wartości, w tym ceny jednostkowe, powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu        o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.                      o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r. nr 84, poz. 386 ze zm.).

12.
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, tj. konieczności odprowadzenia bezpośrednio przez Zamawiającego podatku VAT do właściwego Urzędu Skarbowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.

13.
Cena zamówienia powinna zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez wykonawcę.

14.
Każdy z Wykonawców ponosi odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków realizacji zamówienia i stanu miejsca wykonywania usługi.

15.
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.
V. TRYB I ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

A. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 ustawy;

2. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3. zawiera błędy w obliczeniu ceny;

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

5. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2  pkt 3 ustawy,

6. wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
Obowiązuje art. 87 ust. 1 i 2 ustawy.
B. Tryb oceny ofert

1. Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.
2. Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niską w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się na etapie I lub III postępowania o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie: 
1) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla wykonawcy, oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. nr 200, poz. 1679 ze zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów;

3) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązującym w miejscu , w którym realizowane jest zamówienie;

4) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;

5) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy     

3. Zamawiający odrzuca na etapie I lub III postępowania ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień dotyczących rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.   

4. Oferty oceniane będą w 3 etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty 

1. Obowiązują zapisy art. 24 ust. 4, art. 26 ust. 3 , 3a i 4 ustawy oraz art. 87 ust. 1 i 2 ustawy.  

Oferty ocenione jako niespełniające wymagań określonych SIWZ, po wyczerpaniu przez Zamawiającego możliwości wskazanych w art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy, art. 87 ust. 1-2 ustawy, zostaną odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone wg art. 24 ust. 4 ustawy.
II etap: ocena merytoryczna 

W II etapie rozpatrywane będą wyłącznie oferty niepodlegające odrzuceniu, tj. oferty nie podlegające odrzuceniu na podstawie V.A SIWZ, złożone przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu. 

Zamawiający zaprosi wyłącznie ww. Wykonawców do udziału w etapie III postępowania – aukcji elektronicznej. Zaproszenie do udziału w aukcji elektronicznej zostanie wysłane drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 
III etap: aukcja elektroniczna

W III etapie Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, według zasad określonych w pkt. V.C. SIWZ. Uwzględniając wynik przeprowadzonej aukcji elektronicznej, po uprzednim zbadaniu podstaw odrzucenia ofert Wykonawców, w szczególności przesłanki określonej w V.A.4 SIWZ, Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nw. kryterium oceny ofert.  
C. Kryterium oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający przyjął następujące kryterium oceny ofert, przypisując mu wagę:
1) Cena brutto za realizację zamówienia: 100 pkt.
C.1. Cena brutto za realizację całego zamówienia C – 
W kryterium Cena brutto za realizację zamówienia, Zamawiający przyzna punkty wykonawcy według następującego wzoru: 

najniższa cena ofert brutto 
Ci = --------------------------------------------  x 100 pkt,

cena oferty badanej brutto 
gdzie:

C – ilość punktów badanej oferty w kryterium Cena brutto,
100 pkt – waga kryterium.

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
Z tytułu kryterium Cena brutto zamówienia Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt.
- Zamawiający przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty 
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
D. Zastosowanie aukcji elektronicznej
1. W formularzu ofertowym należy wpisać osobę uprawnioną do składania ofert w imieniu Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy będzie to inna osoba niż podpisująca ofertę, należy załączyć do oferty pełnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, z którego wynikać będzie prawo do reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektronicznej.
2. Zamawiający przeprowadzi jednoetapową aukcję elektroniczną, jeżeli zostaną złożone co najmniej 2 oferty niepodlegające odrzuceniu. Zamawiający zaprosi do udziału w aukcji elektronicznej jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu. Zaproszenie do udziału w aukcji elektronicznej zostanie wysłane drogą elektroniczną na adres e-mail wskazany przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 
3. Wykonawcy chcący wziąć udział w aukcji elektronicznej muszą zalogować się na platformie aukcyjnej na stronie internetowej http://aukcje.um.warszawa.pl wpisując kod dostępu 
w odpowiednie pole systemu. Kod dostępu zostanie przekazany przez operatora platformy aukcyjnej Wykonawcom, których oferty nie zostaną zakwalifikowane do odrzucenia.

4. Warunkiem wzięcia udziału w aukcji elektronicznej jest dysponowanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Postąpienia składa się z opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

5. Komputer użytkownika powinien spełniać następujące wymagania:

- posiadać zainstalowany system operacyjny wspierany przez producenta tego systemu (Windows 7/Windows 8/Windows 10 bądź nowszy),

- być wyposażony w procesor taktowany zegarem o częstotliwości 1 GHz i posiadać co najmniej 1 GB pamięci RAM (są to wymagania jakie powinien spełnić komputer z systemem Windows 7),

- posiadać zainstalowaną przeglądarkę internetową wspieraną przez jej producenta: Microsoft Internet Explorer w wersji co najmniej IE10 albo Mozilla Firefox,

- posiadać połączenie z siecią Internet o przepustowości nie mniejszej niż 128 kb/s.

6. Podstawowy czas trwania aukcji elektronicznej wynosi 15 minut. Podstawowy czas aukcji  elektronicznej zostanie przedłużony o kolejne 3 minuty liczone od złożenia każdego kolejnego korzystniejszego postąpienia. 

7. W toku aukcji elektronicznej, Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają kolejne korzystniejsze postąpienia, podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. Postąpienia, pod rygorem nieważności, składa się opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. W toku aukcji elektronicznej Operator platformy aukcyjnej na bieżąco będzie przekazywał Wykonawcy informację o pozycji złożonej przez niego oferty i otrzymanej punktacji oraz o punktacji najkorzystniejszej oferty. Do momentu zamknięcia aukcji elektronicznej nie ujawnia się informacji umożliwiających identyfikację Wykonawców. 
9. Oferta Wykonawcy przestaje wiązać w zakresie, w jakim złoży on korzystniejszą ofertę w toku aukcji elektronicznej. Bieg terminu związania ofertą nie ulega przerwaniu.

10. Zamawiający i Wykonawcy od momentu otwarcia do momentu zamknięcia aukcji elektronicznej przekazują wnioski, oświadczenia i inne informacje drogą elektroniczną.    

11. Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizację całego przedmiotu zamówienia. Ceną wyjściową w aukcji elektronicznej dla każdego Wykonawcy jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawcę w złożonej ofercie pisemnej.
W trakcie aukcji, Wykonawca składa kolejne korzystniejsze postąpienia podając oferowaną cenę brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia.
12. Postąpienia składane w toku aukcji elektronicznej będą podlegały automatycznej ocenie i klasyfikacji, zgodnie ze wzorem określonym w pkt V.B.1. SIWZ.
13. Zamawiający zamyka aukcję elektroniczną, gdy w podstawowym czasie – ww. 15 minut - od otwarcia aukcji nie złożono żadnej oferty lub po upływie 3 min od momentu złożenia ostatniego korzystniejszego postąpienia – jednak nie wcześniej niż po upływie 15 minut od otwarcia aukcji. Podstawowy czas aukcji  elektronicznej zostanie przedłużony o kolejne 3 minuty liczone od złożenia każdego kolejnego korzystniejszego postąpienia.
14. W przypadku gdy awaria systemu teleinformatycznego spowoduje przerwanie aukcji elektronicznej, Zamawiający wyznaczy termin kontynuowania aukcji elektronicznej na następny po usunięciu awarii dzień roboczy, z uwzględnieniem wyników aukcji elektronicznej.

15. Zamawiający po zamknięciu aukcji elektronicznej wybierze najkorzystniejszą ofertę w oparciu o kryterium oceny ofert wskazane w ogłoszeniu i SIWZ, z uwzględnieniem wyników aukcji elektronicznej, po uprzednim zbadaniu przesłanek odrzucenia ofert Wykonawców, zgodnie z V.A SIWZ.    
16. W przypadku nieprzeprowadzenia aukcji lub gdy po jej przeprowadzeniu nie ulegnie zmianie cena najkorzystniejszej oferty wybranej w II etapie oceny ofert, wówczas wiążąca będzie  ocena ofert dokonana w II etapie.
17. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku przeprowadzonej aukcji elektronicznej,  przed podpisaniem umowy, obowiązany będzie złożyć uaktualniony formularz cenowy. Poszczególne ceny jednostkowe nie mogą być wyższe niż te podane w formularzu cenowym załączonym do oferty. Ceny jednostkowe mają zostać określone tak, aby łączna cena zamówienia brutto była, co najwyżej równa cenie realizacji zamówienia, która wygrała aukcję elektroniczną.
18. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia i powtórzenia aukcji elektronicznej w przypadku niedopuszczenia do aukcji elektronicznej Wykonawcy uprawnionego do udziału w aukcji elektronicznej, w tym w wyniku wystąpienia problemów technicznych na platformie aukcyjnej np. problemów z logowaniem się Wykonawcy na platformie aukcyjnej, jeżeli problemy te wynikają wyłącznie z przyczyn technicznych leżących po stronie operatora platformy aukcyjnej, lub udziału w aukcji elektronicznej Wykonawcy, którego oferta winna być odrzucona zgodnie z V.A SIWZ na I etapie postępowania – Wykonawcy niezasadnie zaproszonego do udziału w aukcji elektronicznej.   
VI. ZASADY PRZYGOTOWANIA OFERTY

A. Opis przygotowania oferty
1. Oferta zamówienia musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
3. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie z niniejszą SIWZ. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

6. Wykonawca ponosi ryzyko nieterminowego dostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentów, przedłożenia oferty nie w pełni odpowiadającej pod każdym względem niniejszej SIWZ. Każde uchybienie może skutkować odrzuceniem oferty (wykluczenie Wykonawcy z postępowania jest równoznaczne z odrzuceniem jego oferty).

7. Całość oferty musi być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe  zdekompletowanie, a kartki oferty ponumerowane. Należy zachować ciągłość numeracji  także dla dokumentów, które Wykonawca zastrzega tylko do wiadomości zamawiającego i zastosować zasadę o której mowa w pkt. VII.C.

8. Wykonawca  winien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie. Na kopercie winien podać    adres zamawiającego oraz wariantowo (i/lub) następujące oznaczenia:
Oferta na przetarg nr 8/WKU/2018
Ochrona osób i mienia wraz z utrzymaniem czystości 

obiektów typu „Orlik 2012” 
przy ul. Sytej 123 i ul. Worobczuka w Warszawie.

Nie otwierać przed dniem …. …..2018 r. godz. 10:15 
(**wpisać ostateczną datę składania ofert)
*niepotrzebne skreślić
Opakowanie musi być opatrzone następującymi danymi: nazwą firmy, albo imieniem i nazwiskiem, siedziby, albo miejsca zamieszkania oraz dokładnym adresem (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) Wykonawcy składającego daną ofertę.
7. W przypadku oferty wspólnej należy wymienić z nazwy z określeniem siedziby - wszystkie podmioty składające ofertę wspólną z zaznaczeniem lidera.

B. Forma oferty

1. Oferta musi spełniać następujące wymogi:
a) ofertę wraz z załącznikami składa się w formie pisemnej (na maszynie do pisania, komputerze, ręcznie czytelną techniką trwałą) - złożenie oferty w innej formie (np. faks, forma elektroniczna) spowoduje odrzucenie oferty
b) formularz oferty i wszystkie dokumenty (również te złożone na załączonych do SIWZ wzorach) muszą być podpisane. Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis 
z pieczątką imienną przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej lub przez osoby odpowiednio upoważnione przez osoby uprawnione do reprezentowania zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej,

c) oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

d) dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski;

e) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów muszą być poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub te podmioty;

f) każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, etc., musi być parafowana własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą(-e) ofertę,

g) zaleca się sporządzenie załączników i dokumentów wg wzorów do SIWZ. 

2. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączony oryginał pełnomocnictwa (bądź jego notarialnie potwierdzona kopia) określający jego zakres i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

3. Uwagi:

a) załączona do oferty kopia wymaganego dokumentu musi być poświadczona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy – podpisującego ofertę;

b) Zamawiający będzie żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu w przypadku, gdy załączona do oferty kopia zostanie uznana przez Zamawiającego za nieczytelną lub budzącą wątpliwości, co do jej prawdziwości;

c) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczęci imiennej. 
C. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa
1. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca pragnie zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania, nie później niż w terminie składania ofert, winny być załączone na końcu oferty w osobnym opakowaniu w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i być opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

2. Utajnieniu mogą podlegać tylko te dokumenty, które zawierają informacje 
o przedsiębiorstwie przez które rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość  gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął działania w celu zachowania ich poufności. 

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
4. Wykonawca nie może w szczególności zastrzec następujących informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

5. W sytuacji gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie ustawy lub odrębnych przepisów, Zamawiający zobowiązany będzie ujawnić te informacje, które Wykonawca objął swoim bezskutecznym zastrzeżeniem zakazu ich udostępniania.
VII. INFORMACJE O TRYBIE SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

A. Miejsce i termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć do godz. 10:00 do dnia  22.03.2018 r. w Urzędzie Miasta Stołecznego Warszawy Dzielnica Wilanów, ul. Franciszka Klimczaka 2, 02-797 Warszawa, w Wydziale Obsługi Mieszkańców, stanowisko obsługi bezpośredniej nr 14-17.

Godziny pracy Urzędu: poniedziałek - piątek 8.00 - 16.00, w poniedziałek dyżur Wydziału Obsługi Mieszkańców do godziny 18.00, należy pobrać numerek - litera „B”.

W przypadku ofert dostarczanych osobiście lub przesłanych pocztą lub kurierem liczy się data i godzina dostarczenia oferty na stanowisko obsługi bezpośredniej nr 14-17 w Wydziale Obsługi Mieszkańców.
2. Oferty złożone po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone bez otwierania. 
3. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Wniosek o wycofanie oferty powinien być złożony w jednym egzemplarzu w formie pisemnej w opakowaniu z adresem z pkt. VIII.A.1. i zatytułowanym: 
Wycofanie oferty – Postępowanie nr 8/WKU/2018
Ochrona osób i mienia wraz z utrzymaniem czystości 

obiektów typu „Orlik 2012” 
przy ul. Sytej 123 i ul. Worobczuka w Warszawie.

Nie otwierać przed dniem …. …..2018 r. godz. 10:15 
(**wpisać ostateczną datę składania ofert)
*niepotrzebne skreślić
Wniosek o wycofanie oferty należy złożyć w miejscu i czasie opisanym w pkt. VIII.A.1.  przez Wykonawcę lub osobę posiadającą pisemne upoważnienie od Wykonawcy do wycofania oferty. Ofertę wycofaną Zamawiający zwraca niezwłocznie. 

Oferta zmieniająca powinna być złożona w formie pisemnej w opakowaniu z adresem z pkt. VIII.A.1. i zatytułowanym: 
Oferta zmieniająca na postępowanie nr 8/WKU/2018
Ochrona osób i mienia wraz z utrzymaniem czystości 

obiektów typu „Orlik 2012” 
przy ul. Sytej 123 i ul. Worobczuka w Warszawie.

Nie otwierać przed dniem …. …..2018 r. godz. 10:15 
(**wpisać ostateczną datę składania ofert)
*niepotrzebne skreślić
Ofertę zmieniającą należy złożyć w miejscu i czasie opisanym w pkt. VIII.A.1. przez Wykonawcę lub osobę posiadającą pisemne upoważnienie od Wykonawcy do złożenia oferty zmieniającej. 
B. Miejsce i termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.03.2018 r. o godz. 10:15 w sali konferencyjnej nr 233 na II piętrze Urzędu m.st. Warszawy Dzielnica Wilanów, adres: ul. Franciszka Klimczaka 2, 02-797 Warszawa.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę brutto, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwę (firmy) oraz adres wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia oraz  warunków płatności  zawartych w ofercie.
5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści powyższe informacje na stronie internetowej: www.wilanow.pl. 

6. W części niejawnej badania ofert Zamawiający dokona sprawdzenia czy oferta:
a. wpłynęła od Wykonawcy, który spełnia warunki udziału w postępowaniu, 
b. wpłynęła od Wykonawcy, który nie podlega wykluczeniu,

c. została prawidłowo podpisana,

d. odpowiada wymaganiom określonym w SIWZ,

7. Zamawiający poprawi w ofercie:
a. oczywiste omyłki pisarskie.

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

8. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców  wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów oraz wezwać do uzupełnienia dokumentów. Dokumenty te muszą być złożone w wyznaczonym przez zamawiającego terminie w formie pisemnej.

D. Termin związania ofertą

1. Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. 
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Obowiązują odpowiednio zapisy art. 93 ust 1 pkt 1, 4, 6, 7 oraz art. 93 ust. 1c, 3, 5 ustawy.
Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:
1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu; 
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty; 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.
W przypadku, o którym mowa w pkt 2, jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najniższą ceną dolicza się podatek od towarów i usług, który zamawiający miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 
1) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, 
2) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert. 
W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadamia o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.
IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

A. Zawarcie umowy

1. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 7 do SIWZ. 

2. O terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi aktualną i opłaconą polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej na kwotę brutto minimum 100.000,00 zł,
z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej, w zakresie ochrony osób i mienia na jedno lub wszystkie zdarzenia. Wykonawca zobowiązany jest do udostępniania jej w trakcie realizacji umowy na każde żądanie Zamawiającego. Wykonawca obowiązany jest do okazania najpóźniej ostatniego dnia ważności dotychczasowej polisy, o której mowa powyżej, kolejnej ważnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej na ww. kwotę. W przypadku nieokazania polisy w wyżej wymienionym terminie Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy i obciążenia Wykonawcy karą umowną, o której mowa w § 8 ust. 1 wzoru umowy.
4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku przeprowadzonej aukcji elektronicznej, przed podpisaniem umowy obowiązany będzie złożyć uaktualniony formularz cenowy. Cena jednostkowa powinna zostać określone tak, aby łączna cena zamówienia brutto była, co najwyżej równa cenie realizacji, która wygrała aukcję elektroniczną. Aktualny formularza cenowy musi być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy.
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

6. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania niniejszego zamówienia.

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia z Wykonawcą w walutach obcych.

B. Zmiany postanowień zawartej umowy 
§ 3 ust. 4 wzoru umowy 
4 Zamawiający dopuszcza zmianę Podwykonawcy. Zmiana Podwykonawcy wymaga wcześniejszego powiadomienia Zamawiającego oraz udzielenia przez niego zgody na piśmie. 
§ 4 ust. 20 wzoru umowy 
20.
Wykonawca zobowiązuje się zawiadamiać Zamawiającego o każdorazowej zmianie pracowników wykonujących bezpośrednią ochronę fizyczną Obiektów, zatrudnionych przy realizacji Umowy. Wykonawca w takim przypadku przedstawi Zamawiającemu aktualną treść Załącznika Nr 5, najpóźniej w dniu zmiany pracownika (co jest dopuszczalną zmianą Umowy i nie wymaga aneksu) pod rygorem naliczenia kary umownej, o której mowa w § 8  ust. 2 za każdy dzień opóźnienia z zastrzeżeniem, że jeżeli dzień zmiany pracownika wypadł w dzień wolny od pracy w Urzędzie Dzielnicy Wilanów wówczas Wykonawca przedstawi Zamawiającemu aktualną treść Załącznika Nr 5 najpóźniej w pierwszym roboczym dniu.
§ 6 ust. 10 wzoru umowy 
10 W przypadku ustawowej zmiany obowiązujących stawek podatku VAT kwota wynagrodzenia brutto pozostaje bez zmian. Kwota wynagrodzenia netto zostanie przeliczona według obowiązujących stawek podatku VAT, w stosunku do kwoty wynagrodzenia bazowego brutto

§ 7 wzoru umowy 
Strony ustalają, że do nadzoru i kontroli nad realizacją Umowy oraz do kierowania pracami wynikającymi z niniejszej Umowy upoważniony jest: 
1) ze strony Zamawiającego: pracownicy Wydziału Kultury i Sportu dla Dzielnicy Wilanów, 
e-mail: wilanow.sport@um.warszawa.pl

· Magdalena Cacek-Ganc tel. 22 443 49 90, 

2) ze strony Wykonawcy:                    - tel.                  , faks                , e-mail ……………… .

Zmiana telefonów lub osób wyznaczonych przez Strony umowy do nadzoru, kontroli
i kierowania pracami nie wymaga zmian co do treści umowy, ale wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony niezwłocznie w sposób, o którym mowa w § 10 ust. 4. Zaniechanie tego obowiązku skutkuje tym, że zgłoszenie skierowane do osób wskazanych 
w pkt. 1 i 2 uznaje się za dokonane
§ 10 ust. 2 i 6  wzoru umowy 
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy muszą być zgodne z prawem i wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z wyłączeniem zmian, o których mowa w § 4 ust. 20, § 7 oraz § 10 ust. 6.
6. Zmiana siedziby i /lub adresu Strony umowy nie wymaga aneksu do niniejszej umowy, ale wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony niezwłocznie w sposób, o którym mowa w ust. 4.

C. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Wykonawca nie jest zobowiązany do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
X. ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

Zamawiający po zamknięciu aukcji elektronicznych wybierze najkorzystniejsze oferty w oparciu o kryterium Cena oferty brutto, z uwzględnieniem wyników aukcji elektronicznej.  

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając: nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny ofert  i łączną punktację,

Spis załączników stanowiących integralną część SIWZ:
1. wzór formularza oferty,
2. wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
3. wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, 

4. informacja o podwykonawcach,
5. opis przedmiotu zamówienia,
6. formularz cenowy,

7. wzór umowy

Komisja przetargowa w składzie:

1. Przewodnicząca komisji – Magdalena Cacek-Ganc     ……………………………………

2. Członek komisji – Jolanta Och-Wawrzyńska               ……………………………………

3. Członek komisji – Żaneta Krysiak                                ……………………………………

4. Sekretarz komisji – Andrzej Topór                               ……………………………………
Zatwierdzam niniejszą  SIWZ z załącznikami:
             
         ………………………………….                          


                       Zastępca Burmistrza 


   
          Dzielnicy Wilanów m.st. Warszawy


                      Artur Buczyński
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